
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 

 

 

 

  Nomor SOP  

KOMISI PEMILIHAN UMUM Tanggal Pembuatan  

KABUPATEN KLATEN Tanggal Revisi  
 Tanggal Efektif  

 Disahkan oleh Sekretaris 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

  

   

Klaten 
 
 

 Ika Nurmaliana Dewi, S.E. MAP 
197906282009122002 

SOP PUNISHMENT AND REWARD 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. PP Nomor 94 Tahun 2021 tentang Disiplin PNS 
2. SK Sekjen KPU RI No 22 Tahun 2023 tentang 

Pedoman Teknis Pelaksanaan Penegakan 
Disiplin Bagi PNS KPU 

SLTA 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. SOP Pengarsipan Surat Dinas Kepegawaian 2. 
SOP Kelengkapan File Pegawai 

Peralatan komputer dan buku-buku pedoman 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka cuti tidak dapat 
diberikan 

Buku Kendali Penghargaan dan Disiplin 

 
 

 



Ket : 

 = Surat ditandatangani Kepala Bagian Hukum dan SDM KPU Provinsi Jawa Tengah 

 = Surat ditandatangani Sekretaris KPU Provinsi Jawa Tengah 


